
 

Curriculum Vitae 

 

 

 
Informazioni personali 
 

Nome  [Poli Simona ] 
Indirizzo  [ Via del Parmignola, 7/a 54033 Avenza Carrara (MS)] 

Telefono  0585-856742 

Cell.  347-7243874 
E-mail  simonapoli72@libero.it 
 

Nazionalità  Italiana 
 

Data e luogo di nascita  [ 08/07/1972 Aulla (MS)] 

 

Istruzione e formazione 
 

• Date  (1986-1991) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Istituto I.T.C. A. Fossati –Bragarina – La Spezia 

• Principali materie / 

abilità professionali 
oggetto dello studio 

 Ragioneria, Tecnica bancaria, Diritto, Economia, Inglese, Tedesco, 

Matematica,Italiano, Stenografia, dattilografia ecc… 

• 

Qualifica/Specializzazione 
conseguita e votazione 

 Perito Aziendale e corrispondenti in lingue estere con votazione di 

43/60 

 
Esperienza lavorativa 

  

• Date  2019 ad oggi 
LOGICA SRL LAVORAZIONE MARMI E GRANITI 

Carrara 
Azienda settore lapideo 

Impiegata Amministrativa 

Gestione fornitori e clienti  
 

2001 al 2017 

• Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 NUOVI CANTIERI APUANIA SPA Viale C.Colombo 4 Bis 54036 Marina 
di Carrara (MS) 

• Tipo di azienda o settore  Azienda metalmeccanica   
• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Gestione fatture attive e passive, prima nota, gestione estero con 

dichiarazione intrastat, gestione fideiussioni, gestione fornitori. 
Controllo e gestione delle ditte in appalto e in subappalto per quanto 

riguarda la regolarita' contributiva e retributiva al fine dell' emissione 
del badge per l'ingresso in cantiere e per il pagamento delle fatture. 

 

  

• Date  1997-2001 Part-time 
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro 

 COINAV SRL Via Lunense, 37  54036 Marina di Carrara (MS) 

• Tipo di azienda o settore  Carpenteria Navale 



• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Contabilità, prima nota, fatturazioni, buste paga, assunzioni 
personale. 

 
 

• Date  1999-2000 Part-time 

• Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 TECNOLOGIE NAVALI SRL Via Valdilocchi, 15 19100 La Spezia (SP) 

• Tipo di azienda o settore  Pitturazioni e carpenteria navale 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 
• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Contabilità, prima nota, fatturazioni, buste paga, assunzioni 

personale 
 

Nel periodo dal 1993 al 1997 ho svolto lavori nei più disparati settori, segretaria di uno studio 

legale, organizzatrice ed hostess di fiere, manifestazioni e teatro, agente immobiliare e 
impiegata all’ufficio affissioni ICA del comune di Aulla. 

 
• Date  1992-1993 

• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro 

 LA SALDOMEC SAS Via S.Benocci, 3 19038 Sarzana (SP) 

• Tipo di azienda o settore  Vendita di prodotti di materiali saldanti ed antinfortunistica 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Gestione fatturazioni, prima nota e relazioni con banche. 

 
 

 

 
 

 
Capacità e competenze 

tecniche 

Con computer, 
attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 [ Utilizzo di Personal computer. Buona conoscenza di word, excel 

imparati nelle mie varie esperienze lavorative, SAP, BMS e Power 

Point imparati nello svolgimento del mio attuale lavoro. 

 

Altre capacità e 

competenze personali e 

organizzative 
Competenze non 

precedentemente 

indicate. 

 [ Durante le varie esperienze lavorative ho migliorato la mia capacità 

organizzativa generale facendo fiere, cerimonie, eventi culturali e 

sviluppando ottime capacità relazionali, di lavoro di squadra e di 
gestione di gruppi di lavoro. Conoscenza buona della lingua inglese e 

tedesco scolastico ] 

 

Patente o patenti  Patente B-A 
 

Ulteriori informazioni: 

 

 

 

 
   

 

 
DATA 

Gennaio 2022 

 
 

FIRMA 

                 Poli Simona 



 

 


